ZARZADZENIE NR F.0050.40.2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOBRZYN NAD WISELA

z dnia 8 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie przepisow art. 26 ustawy z29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z2023r.
poz. 120 i 295), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ w Urze¢dzie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistg inwentaryzacjg.
2. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ w drodze:
1) spisu z natury;
2) uzgodnienia sald;
3) weryfikacji sald.
3. Inwentaryzacji podlegaja:
1) w drodze spisu z natury:
a) aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
b) papiery wartosciowe w postaci materialne;j,
¢) materialy,
d) srodki trwale z wyjatkiem gruntow oraz srodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
e) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,
f) znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywow bedace wiasnoscig innych jednostek;

2) w drodze uzyskania od kontrahentéw i bankoéw pisemnych potwierdzen prawidlowosci sald wykazanych
w ksiggach rachunkowych jednostki:

a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki,
b) udzielone pozyczki,

c¢) naleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw oraz naleznosci
0s0b nieprowadzacych ksiag rachunkowych a takze naleznosci publiczno-prawnych),

d) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow;

3) w drodze poréwnan danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
warto$ci sktadnikow majatkowych:

a) grunty i $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony oraz prawo zakwalifikowane do
nieruchomosci, naleznosci sporne i watpliwe,

b) naleznosci i zobowigzania wobec o0so6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz réznorodne
zobowigzania,

¢) naleznosci 1 zobowigzania publiczno-prawne,
d) inne aktywa i pasywa niepodlegajace inwentaryzacji metoda spisu z natury badz uzgodnienia salda.

§ 2. Rodzaj inwentaryzacji sktadnika majatkowego, osoby materialnie odpowiedzialne, termin rozpoczgcia
i zakonczenia w/g zalaczonego planu inwentaryzacji.

§ 3. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powoluje si¢ osoby zgodnie z Zatacznikiem nr 1.

§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wtasciwych sktadnikow majatkowych wyznaczam odpowiedni
zespot spisowy zgodnie z zalgcznikiem nr 2.
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2. Osoby powolane na cztonkow zespotu spisowego ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w/g planu inwentaryzacyjnego iharmonogramu zgodnie
z zalacznikiem nr 3 .

§ 6. Arkusze spisowe ponumerowane nalezy wyda¢ przewodniczacemu zespotu spisowego. Arkusze
spisowe wypetnia si¢ w dwdch egzemplarzach. Wycene nalezy dokona¢ w cenach ewidencji ksiggowej.
Sktadniki majatku niepetnowartosciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§ 7. Po zakonczeniu spisu Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej przekaze arkusze spisowe
kierownikowi Referatu Finansowego Urzgdu Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista, w celu wyceny arkuszy
spisowych.

§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzujg si¢ do odpowiedniego:
1) oznaczenia wywieszkami, utozenia w/g asortymentdw, spryzmowania materiatdw masowych;

2) przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkéw trwalych, narzgdzi, odziezy 1iinnych skladnikow
majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej (OT — przyjecie Srodka trwatego, PT —
przekazania — przyjecia $rodka trwatego, LT — likwidacja $rodka trwatego, MT, MN — zmiana miejsca
uzytkowania §rodka trwatego, przedmiotu nietrwalego)

3) uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkow trwalych iuzgodnienia jej zdanymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia
i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 9. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie Burmistrzowi Miasta i1 Gminy Dobrzyn nad Wista sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§ 10. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki iniedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki ) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 11. Dokumenty zrozpatrzenia réznic inwentaryzacji spisow rocznych winny by¢ dostarczone do
Skarbnika Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista w terminach ustalonych w harmonogramie.

§ 12. Za sprawny, terminowy, kompletny iprawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 13. Ostateczne rozliczenie wynikoéw inwentaryzacji powinno nastgpi¢ nie pozniej niz do 31 stycznia
nastepnego roku.

§ 14. Traci moc Zarzadzenie Nr F.N.0050.47.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistg z dnia
19 wrzeénia 2019 r. w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji inwentaryzacyjnej, o ktorym mowa
w zatgczniku nr 1, a nadzor nad wykonaniem Skarbnikowi Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Burmistrz Miasta i Gminy

Piotr Wisniewski
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr F.0050.40.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista

z dnia 8 wrzesnia 2023 r.

Wykaz powolanych czlonkéow komisji inwentaryzacyjnej

na okres od dnia 8.09.2023 r. do odwolania.

Lp. Imig¢ i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Sebastian Maciej Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy | Przewodniczacy
Olewinski Dobrzyn nad Wisla
2. Jolanta Lewandowska Inspektor ds. gospodarki Z-ca
mieszkaniowej Przewodniczacego
3. Marta Ortowska Mtodszy referent ds. gospodarki Sekretarz
mieszkaniowej
4, Magdalena Sujka Starszy inspektor ds. obstugi Cztonek
organow gminy
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Plan inwentaryzacji

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr F.0050.40.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista
z dnia 8 wrzesnia 2023 .

Lp. Pole spisowe Osobhy Spis na Termin Sklad zespolu
materialnie dzien rozpoczecia spisowego
odpowiedzialne —termin
zakonczenia
1. zvlg\fvtélce wiejskie: Sottysi 01.10.2023 | 9.10.2023 | 1. Ewa Michalska
Kamienica 31.12.2023 | 2. Paulina Olaszewska
Mokowk .
Zb(;/sozszg 3. Pawet Szymanski
i inne mienie 4. Roman Dgbrowski
2. Hangar przy ulicy Ryszard Przybytek 01.10.2023 9.10.2023 1. Pawet Szymanski
Zjazd (Klub .
Zeglarski) 31.12.2023 | 2. Sylwester Lesnik
3. Stanistaw Janiszewski
4. Wlodzimierz Nowak
3. Wodociagi Ryszard 01.10.2023 9.10.2023 1. Roman Sktadanowski
i oczyszczalnie Bartoszewski
miejskie oraz wiejskie 31.12.2023 | 2. Malgorzata Ztowodzka
3. Cezary Kowalski
4. Jacek Zieminski
5. Wiestaw Jaskolski
6. Tomasz Rudowski
4, Budynek Urzedu Marta Raskiewicz 01.10.2023 9.10.2023 1. Adrianna Rozwora
Miasta i Gminy
w Dobrzyniu nad 31.12.2023 | 2. Danuta Kaczmarek
Wista 3. Magdalena Turkiewicz
4. Janusz Krysztop
5. Adam Sibilski
6. Malgorzata
Zelichowska
5. Mienie komunalne Marta Raskiewicz 01.10.2023 9.10.2023 1. Agnieszka Zielinska
(ADM, Plomiany 31.12.2023 2. Natalia Grabkowska
 Mokowo) 3. Rafal Michalski
4. Jacek Statkiewicz
5. Marek Jaworki
6. Adam Rutkowski
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6. Budynki OSP: Pawel Szymanski 01.10.2023 | 9.10.2023 1. Anna Tarnicka
Dobrzyn nad Wista 31.12.2023 2. Stawomir Dejcinski
Grochowalsk 3. Krzysztof Checki
Chalin 4. Mariusz Zaborowski
Krojczyn 5. Pawet Ucinski
Ptomiany
Glowezyn

7. Gotowka w kasie Matgorzata 31.12.2023 | 31.12.2023 1. Agnieszka Zaborowska

Zelichowska 2. Marta Raskiewicz
3. Tatiana Badaczewska

8. Grunty, warto$ci Pracownicy 31.12.2023 | 9.10.2023 1. Agnieszka Zaborowska
niematerialne i ) administracyjni wg 21.12.2023 | 2. Marta Raskiewicz
prawne, naleznosci 1 zakresu CZynnosci
zobowigzania, §rodki 3. Tatiana Badaczewska
pieni¢zne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych, sktadniki
majatkowe
W magazynie urzedu
K-to 310

9. Budynek przy Katarzyna 01.10.2023 9.10.2023 1. Emila Kisielewska
ul. Szkolnej 2 Lejmanowicz 31.12.2023 | 2. Ryszard Bartoszewski

Renata Checka 3. Waldemar Checki
Marta Raskiewicz
10. | Place Zabaw Pawet Szymanski 01.10.2023 9.10.2023 1. Oliwia Ogrodowska
31.12.2023 2. Grazyna Ciarkowska
3. Stawomir Checki

11. | Dobrzynskie Centrum | Lukasz Wasilewski 01.10.2023 9.10.2023 1. Agnieszka Wysinska
Sportu i Turystylg . 31.12.2023 2. Magdalena Wactawska
oraz pozostate mienie

3. Mateusz Podralski
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr F.0050.40.2023

Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista
z dnia 8 wrzesnia 2023 r.

Harmonogram inwentaryzacji Srodkow trwatych

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin Osoby odpowiedzialne
wykonania

Przeszkolenie czlonkow Komisji inwentaryzacyjnej 01.10-6.10 Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie materialow niezb¢dnych do 01.10-6.10 Przewodniczacy Komisji

przeprowadzenia inwentaryzacji ( druki itp. ) inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pol spisowych 01.10-6.10 Osoby materialnie odpowiedzialne
za sktadniki majatkowe

Spis z natury 9.10-31.12 Komisja inwentaryzacyjna

Wycena spisu i sporzadzenie zestawienia rdéznic 01.01-08.01 | Ksiggowosc

Wyjasnienie przyczyn powstania rdznic, sporzadzenie 11.01-15.01 | Przewodniczacy Komisji

protokotu z wnioskami odnos$nie do ich rozliczenia inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej

Podj¢cie decyzji w sprawie rozliczenia roznic 18.01-22.01 | Kierownik - Burmistrz

Ujecie i rozliczenie wynikoéw inwentaryzacji w ksiegach | 25.01 - 31.01 | Ksiggowos¢

rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji 25.01-31.01 | Przewodniczacy Komisji

przedstawienie ( Kierownikowi ) Burmistrzowi inwentaryzacyjnej

wynikow poinwentaryzacyjnych
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